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1. INTRODUCCION

El presente documento detalla los Servicios de Licitacion Electronica en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico (en adelante Plataforma, o PLACSP) para usuarios de
Organos de Contratacion, una vez reciben la propuesta de adjudicacion del érgano de
asistencia.

Basicamente, los servicios de Licitacién Electronica permiten la preparacion y presentacion
de ofertas telematicamente por el licitador, la custodia electronica de las mismas por el sistema
y la apertura y evaluacion electronica de la documentacion por los miembros del 6rgano de
asistencia. Para ello, es preciso que el usuario del érgano de contratacion configure el
procedimiento atendiendo a unas reglas que aplican a licitaciones de carécter
electronico.

En concreto, en la presente guia se documenta como el érgano de contratacion debe realizar
el requerimiento electrénico de documentacién al mejor valorado, una vez recibida la
propuesta de adjudicacién del 6rgano de asistencia, como paso necesario para proceder a la
adjudicacion del contrato. De igual modo, se describe el proceso de remisién del contrato al
licitador para su firma electrénica y la forma de visualizar su contenido para su posterior
publicacion en el anuncio de formalizacion. Finalmente, se describe la posibilidad de descarga
de toda la documentacion en formato ENI.

Se recuerda que también son posibles en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico
otras formas de resolver, como el desierto, la renuncia o el desistimiento.

En lo que se refiere al empleo de estos servicios por el Organo de Contratacion, es
reguisito inexcusable tener alojado su perfil del contratante en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico.

En cuanto a los requisitos técnicos para su uso son muy simples: conexion a Internet,
navegador (exceptuando Chrome y Edge) con una versibn de Java actualizada
(preferentemente a partir de la v1.8) y certificado electrénico reconocido por la Administracion
General del Estado.

En la fase de licitacion entra un nuevo actor en accion: los Organos de Asistencia (OA). Este
actor realiza la apertura y calificacion de la documentacién y valora las ofertas.
Adicionalmente, el sistema le permite realizar tareas de naturaleza eminentemente
administrativa, como gestién de convocatorias, sesiones y actas. Se suma, por lo tanto, a los
Organos de Contratacion (OC) y a los Operadores Econémicos (UOE) como destinatarios de
los servicios que ofrece la Plataforma de Contratacién del Sector Publico. Tanto los 6rganos
de asistencia como los usuarios operadores econdémicos tienen sus propias guias de uso del
sistema de Licitacion Electrénica.

Existe una primera parte de esta “Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Organos
de Contratacion”, que se centra en la configuracion de la licitacion.

Por otra parte, le recomendamos la lectura de la “Guia de Publicacién del resultado de la
licitacion”, donde se le mostrara qué hacer después de comprobar la documentacion del
licitador mejor valorado.
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2. SERVICIOS  ORIENTADOS AL ORGANO DE
CONTRATACION I

2.1 Propuesta de Adjudicacién.
2.1.1 Vista Propuesta de adjudicacion

La propuesta de adjudicacion cierra el conjunto de acciones que puede realizar el érgano de
asistencia en la fase de licitacion. Se configura como una lista ordenada de los licitadores que
han presentado oferta, por orden decreciente de puntuacion. La propuesta de adjudicacion
tiene como obijetivo la seleccién de la oferta mas ventajosa para el interés publico.

La propuesta se eleva al érgano de contratacion, quien podra visualizarla en el Espacio Virtual
de Licitacion (EVL), que es un &rea exclusiva de un procedimiento de contratacion concreto
que la Plataforma pone a disposicion de un perfil del contratante determinado.

Cuando el usuario del érgano de contratacion accede a la Plataforma, una vez se ha elevado
la propuesta de adjudicacion electrénica, recibe un aviso en la pagina de Inicio con enlace
directo a la misma (figura 1).

NOTA: para poder visualizar la propuesta de adjudicacién es necesario ser el publicador propietario de
la licitacién, cualquiera de los Administradores del érgano de contratacion o, en todo caso, el
Responsable del 6rgano de contratacion.

m Licitaciones Administracion Apoderamientos Garantias Informacidn Contacto Buscador
Licitaciones Administracion Apoderamiento Garantias
B|enven|d0 Maria Lafuente Fernandez
Uttimo login: 28/06/2016 18-00:14 (Adminisirador)  Rectorado de la Universidad de Cérdoba [v]

ENTORNO PRUEBAS DE LA PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO

Para aprovechar al maximo nuestros servicios le recomendamos que lea nuestras Guias de Ayuda

Avisos

m 15-jun-16 (21:20:31) El Organo de Asistencia Mesa de Contratacion de la Subdireccién General de la Coordinacion Electrénica - Secretario ha realizado la propuesta de
adjudicacion de la licitacion 15/06/2016-1. 4,

Ver Todos

Actualidad de la Plataforma

icio Aviso Legal Proteccion de datos Guia de Navegacién RSS Mapa web Accesibilidad

(Figura 1 — Aviso en la Pagina de Inicio del usuario registrado).

Otra forma de visualizar la propuesta, menos directa, es localizar la licitacion y, dentro de su
Espacio Virtual de Licitacién, navegar a la pestafia Resolucion como usuario del 6rgano de
contratacion (figura 2).

NOTA: la propuesta de adjudicacion solo estara disponible en la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico para procedimientos electronicos. Recuerde que en el caso de licitaciones manuales, el usuario
del 6érgano de contrataciéon debera registrar manualmente los licitadores en la pestafia correspondiente,
realizar la admision o exclusién y, ya en la pestafia Resolucion, cumplimentar aquellos datos necesarios
para el requerimiento y la posterior adjudicacion.
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Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacion & Contacto & Buscador &

Busqueda =: Detalle

Preparacién licitacidn Publicada/Recapcidn de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacid Resolucién
AL WP l AAP [1 AAD M AAD] [T AF [ Modificacién de Contrato

~ Expediente jordi2o03 Mostrar Per

PPFT PCAP Contactes  Anexcs Bliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resclucién  Formalizacién  Modificaciones del contrato Gul
Comunicaciones

w Caondiciones de publicacién

 Condiciones Presentacion de Oferta

(Figura 2 — Acceso a la propuesta de adjudicacién).

Una vez en la pestafia Resolucion, se muestran dos areas perfectamente diferenciadas. En
la parte superior (figura 3) se ubica el enlace a la propuesta de adjudicacion. En la parte
inferior, el enlace a la resolucion. Esta Udltima, también se muestra en procedimientos
manuales.

Resumen Licitacion  PPT  PCAP  Contsctos  Anexos Pliege  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision/Exclusian Formalizacién ~ Modificaciones del contrato Guardar Licitaci
Comunicaciones

Propuestas de adjudicacién

Propuestas de adjudicacion

Descripcion
contrato de prusbas para curso IEF

Datos de la Resolucion

Adjudicacion
Descripcion | Adjudicacién (sin i ) Num Adjudi
contrato de prusbas para curso IEF :‘::]S:“:ﬂg;i:: Requerimiento de 0.00€ 1
Pagina 1de 1 Total 1
Guardar Licitaci

(Figura 3 —Enlace a la propuesta de adjudicacién y a la Resolucion).

2.1.2 Informacioén

Cuando se pulsa el enlace a la propuesta de adjudicacion, el sistema devuelve la lista de
licitadores por orden decreciente de puntuacion, con las siguientes columnas (figura 4):

e Propuesta: se muestra automaticamente marcada la casilla correspondiente al licitador
propuesto por la mesa. No se puede actualizar (desmarcar el propuesto o marcar un
licitador no propuesto). El 6rgano de asistencia también puede haber propuesto
desierto.

e Adjudica: el usuario del 6rgano de contratacion podra marcar la casilla correspondiente
al licitador propuesto, haciendo suya la decision del 6rgano de asistencia, o desviarse
del criterio de la mesa, adjudicando a un nuevo licitador, que no es el mejor valorado.

e Licitador: esta columna contiene el NIF, la Raz6n Social y la fecha de presentacion de
la oferta.

e Estado del licitador: indica cudl es el estado del licitador al finalizar la fase de licitacion.
En la lista se muestran tanto los admitidos como los excluidos, por no haber alcanzado
la puntuacion minima o haber sido inadmitidos en la fase de calificacion de la
documentacion administrativa.
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PT CJV: puntuacién obtenida en el sobre de criterios sometidos a un juicio de valor.
PT CAF: puntuacion obtenida en el sobre de criterios sometidos a formula matematica.
PT TOTAL: puntuacion total obtenida en el proceso.

Orden: orden del licitador en la lista que incluye la propuesta de adjudicacion.

Oferta: enlace para la descarga de la documentacion presentada por el licitador.

jordi2903/ Resoluciéon / Propuesta de adjudicacion

lconjr:to deiibas parﬁfo IEF J' J» ‘ JV J' J’

[Pmpucsfa |Mi||dil= ILidhdor |Esbdodcllidhdor |I’T!‘JV IP'I’CAF |I7TTDTAI. Iofdm |

CIF: 008053215C

O Razén Social: empresa Tallin Admitido 49.0 26.0 85.0 1 Oferta

Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:28

CIF: X6602558M

Razén Social: Bratislava Marzo Admitido 50.0 29.0 79.0 2 Oferta

Facha Presentacién: 30-03-2016 10:24

CIF: G02138493

Razén Social: Pablo Admitido 50.0 28.0 78.0 3 Oferta

Facha Presentacién: 30-03-2016 10:26

CIF: B38500600

Razén Social: CONSTRUCCIONES DEL ATLANTICO, S.L. Admitido 44.0 32.0 76.0 4 Oferta

Facha Presentacién: 30-03-2016 09:35

CIF: X4230577S

Razén Social: SARAJEVO Admitido 48.0 25.0 73.0 5 Oferta

Facha Presentacién: 30-03-2016 10:26

CIF: 87163199G

Razén Social: OCU Admitido 34.0 26.0 70.0 6 Oferta

Facha Presentacion: 30-03-2016 10:26

CIF: Y1943482L

Razén Social: Empresa Bucarest Admitido 40.0 30.0 70.0 7 Oferta

Facha Presentacion: 30-03-2016 10:43

CIF: 00122222T

Razén Social: UC3M Admitido 48.0 20.0 68.0 8 Oferta

Facha Presentacién: 30-02-2016 10:26

CIF: V1785472)

Razén Social: kiev Admitido 48.0 18.0 66.0 9 Oferta

Facha Presentacién: 30-02-2016 10:26

CIF: AB0559453

Razén Social: Empresa A Admitido 21.0 45.0 66.0 10 Oferta

Facha Presentacion: 30-03-2016 10:26

CIF: H28296588

Razén Social: Erevan Admitido 50.0 15.0 65.0 11 Oferts

Facha Presentacion: 30-02-2016 10:27

CIF: 26735723V

Razén Social: CESAREO ROLDAN Admitido 48.0 16.0 64.0 12 Oferta

Facha Presentacion: 30-03-2016 10:27

CIF: 122456782

Razén Social: Empresa Varsovia Admitido 37.0 25.0 62.0 13 Oferta

Facha Presentacién: 30-03-2016 10:31

CIF: N8125116G

O (| Razén Social: Luxemburgo Admitido 20.0 41.0 61.0 14 Oferts
Facha Presentacién: 30-03-2016 10:28

B EEN = EEN W = N EEl Rl (E

O O] WO O] WO O O (O Mol O 8o

O

(Figura 4 — Vista de la propuesta de adjudicacion).

En la parte inferior de la pantalla, se muestran los siguientes campos (figura 5):

e Desierto: vendra marcada automaticamente si no se han recibido ofertas o la mesa de
contratacion no ha encontrado un candidato que haya superado la puntuaciéon minima.
No es un campo actualizable.

o Justificacién: se hereda el motivo que el érgano de asistencia haya registrado en el
acto de propuesta de adjudicacion.

2.1.3 Acciones

Ademas de la informacién que se muestra en las columnas, es posible realizar una serie de
acciones que se detallaran en apartados siguientes (figura 5).

e Proponer mejor valorado: el 6rgano de contratacion, una vez que sefiala cuél es el
adjudicatario en la columna Adjudica, pulsa este boton para realizar el requerimiento
de documentacion a través de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

e Proponer desierto: ya sea porque no ha habido ofertas o porque ninguna de ellas ha
alcanzado la puntuacion minima, el 6rgano ha decidido proponer desierto. Para
publicar este anuncio, el érgano de contratacion debe pulsar proponer desierto.

e Adjudicacién: para adjudicar el procedimiento directamente, sin necesidad de realizar
el requerimiento electronico de documentacion.
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CIF: A56322209
D D Razon Social: EMPRESA BERNA Admitido 21,0 5.0 26,0 22 Oferta
Facha Presentacin: 30-03-2016 10:26

[ desierto
Lh eleva la propuesta de adjudicacion
Justificacion h

;.: ! 1
Proponer mejor valorado ‘ Proponer desierto ] Adjudicacion ‘ 1 1
-

(Figura 5 — Acciones de la propuesta de adjudicacion).
2.2 Requerimiento de documentacion.
2.2.1 Vision General

El requerimiento de documentacién supone la solicitud al adjudicatario propuesto de la
documentacion necesaria para poder adjudicar.

El requerimiento de documentacion es un tipo de comunicacion que siempre se ha podido
emitir haciendo uso de los servicios de la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico. Asimismo, el licitador podia leer el contenido de la documentacion, siempre que fuera
un usuario registrado de la Plataforma. Sin embargo, desde la puesta en produccion de los
servicios de Licitacion Electrénica es posible no sélo la emisién de la comunicacion por el
6rgano de contratacion y su lectura por el interesado, sino también el envio de la
documentacion a través de la Herramienta de Preparacion y Presentacion de Ofertas y
su descarga para que obre en el expediente.

Para la preparacion y envio posterior de la documentacion por el licitador, es necesario que
el 6rgano de contratacion configure el sobre del requerimiento en el apartado Preparacion de
los sobres de la oferta de la pestafia PCAP (figura 6), donde indicara qué solicita y como.

Resumen Licitacién ~ PPT m Contactos  Anexos Pliege  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisin/Exclusid lucié For Sn d del contrato
Comunicaciones

M Pliego de clausulas administrativas

O pocumento

® ypL [http:i/wen. plieges.com

B Informacién estructurada

~ Informacién de las claisulas administrativas

“ Ceondiciones de admisién de candidates

“ Ceondiciones de adiudicacién

ondiciones de ejecucién
A Preparacién de los sobres de la ofarts

Configuracion de los sobres

Sobre | Lotes e Er
uerimiento Toda la licitacien Requerimiento de documentacién eliminar

Toda la licitacién 31 mar 2016 Decumentacién administrativa gliminar

Oferta técnics

(Figura 6 — Definicién del sobre de requerimiento).

NOTA: la definicion del sobre se ilustrard en un apartado posterior. No obstante, no difiere de la
configuracion del resto de sobres.

NOTA: si desea realizar el requerimiento de documentacion a través de PLACSP pero no recibir la
respuesta a través de la Herramienta, sino fisicamente en un Registro, la Plataforma lo permite incluso
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en procedimientos electronicos. Simplemente, configurard la comunicacion pero NO el sobre de
requerimiento.

2.2.2 Configuracion del Requerimiento
Para realizar el requerimiento de documentacién es condicion indispensable que el usuario

del érgano de contrataciébn marque la casilla de la columna Adjudica del licitador al que va a
requerir la acreditacion de los requisitos preciso para la adjudicacion (figura 7).

¥ contrato de@as para curso IEF

‘ Propuesta |Miudi|:a | Licitador | Estado del Licitador |PTCN | PT CAF |I"ITO'IAI. |0|'den |

CIF: 00805315C

¥ Razén Socizl: empresa Tallin Admitida 43,0 6.0 5.0 1 Ofertz
Facha Presentacion: 30-03-2016 10:28
CIF: X6603358M

|:| |:| Razon Social: Bratislava Marzo Admitido 50.0 29.0 79.0 2 Oferta
Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:24
CIF: G02138453

O [0 razén Social: Pablo Admitida 50.0 280 78,0 3 Dfertz
Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:26
CIF: B38500600

D D Razén Social: CONSTRUCCIONES DEL ATLANTICO, S.L. Admitida 44.0 32.0 76.0 4 Qferta
Fecha Presentacion: 30-03-2016 09:35

(Figura 7 — Seleccién del adjudicatario propuesto).

A continuacion, debe pulsar el boton Proponer mejor valorado (figura 8).

CIF: AS6322209
0 []  Razsn Social: EMPRESA BERNA Admitido 2.0 50 2.0 22 Oferta
Facha Presentacion: 30-03-2016 10:26

Justificacion i

9roponermejorvaloradoH Proponer desierto ]] Adjudicacién ‘

(Figura 8 — Proponer mejor valorado).

Esta accién nos lleva a los Datos de la Resolucion, donde se muestra el nombre del
adjudicatario propuesto, y el tipo Resolucién “Mejor Valorado: Requerimiento de
documentacion” (figura 9).

NOTA: NO es necesario llevar a cabo ninguna actualizacion en esta pantalla cuando se realiza el
requerimiento de documentacion. La informacion se registra automaticamente por el sistema.

La Unica accion que debe realizar el usuario es pulsar el botén Aceptar (figura 9) vy, a
continuacion, Guardar Licitacion (figura 10).

NOTA: no olvide pulsar Guardar Licitacién para que la informacién se consolide en la base de datos.
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Adjudicacion

contrato de prusbas para curso 1EF Mejor valorado: Requerimiento de 000 € 1
documentacién

Pigina 1de 1  Total:1

Informacién del contrato |

contrato de prusbas para curso 1EF 100000 € 121000 €

Resolucién| Mejor valorade: Requerimiznto de di i ~ Importe(sin impuestos) 0,00/ €

. Seleccién de Adjudicatarios

Admitidos

C32035257
CESAREQ ROLDAM ~
CONSTRUCCIONES DEL ATLANTICO, S.L.

Empresa A

EMPRESA A4, 5.A.

Empresz Bratizlava Marzo
tmporte (sn imponten) [ ool
; imper con mpumszn) [ amie
Adjudicar No adjudicar
Adjudicatarios
Empresa Tmporte [sin impuestos) Importe (con impuestos]

Bratislava Marzo

“ Datos de adjudicacién
~ Plazo de formalizacién del contrato

~ Subcontratacién

(Figura 9 — Registro automatico de Datos de Resolucién).

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacién % Contacto & Buscador &
Busqueda =z Detalle
Preparacién licitacién blicad. ién de solicit ién de ofertas Evaluacién Resclucién
HaLEp

24P [1 AAD [ AAD] [ AF [ Madificacién de Contrato [UR [0 D

~ Expediente jordi2903 Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién ~ PPT  PCAP  Contactos  Anexos Plisge  Preguntasy Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién [[EEIMaiGly Formalizacién  Modificaciones del contrato Guardar Licitacién
Comunicaciones

Propuestas de adjudicacion

Propuestas de adjudicacion

contrato de prusbas para curso IEF

Datos de la Resolucion

Adjudicacién
contrats de prusbas para curso IEF Mejor valorado: Requerimiento de

documentacién o.00€ 1

Pigina 1de1 Total1

Guardar Licitacién

(Figura 10 — Guardar Licitacion).

Una vez realizados los pasos anteriores habria que:

e Configurar el sobre en la pestafia PCAP >> Preparacion de los sobres de la oferta
(figura 6) SOLO SI QUIERE RECIBIR LA DOCUMENTACION A TRAVES DE LA
PLATAFORMA. Recuerde que si no configura el sobre puede realizar igualmente el
envio de la comunicacion a través de la Plataforma, pero lo que no recibira es la
documentacion del licitador de forma teleméatica ni podra descargarla.

Configurar la comunicacion y enviarla en la pestafia Comunicaciones, que se ilustrara
en el siguiente apartado.
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Como ya se ha indicado mas arriba, la configuracion del sobre de requerimiento de
documentacion no se diferencia sustancialmente de la configuracion de cualquiera de los otros
sobres (Guia de “Los Servicios de Licitacion Electrénica para los Organos de Contratacion I
Configuracion de la Licitacion”).

En primer lugar, en la pestafia Datos Generales (figura 11) se deben introducir los siguientes
datos:

e Sobre: nombre del sobre.

e Tipo de sobre: debera seleccionar Requerimiento de documentacion.

e Descripcion: indique una descripcién del sobre, que servira para que el licitador
obtenga un resumen aclaratorio de la documentacién que debe presentar.

e Evento de apertura: en este caso, no tiene que indicar cuando se abrira el sobre,
puesto que no se hara en sesion.

Pulse el boton Guardar para consolidar los datos.

Configuracion del sobre Requerimiento

DESEREIEY  Condiciones de presentacion  Contenido del sobre

s
Tipo de sobre Requerimiento de documentacisn ﬂ

Descripcidn del sobre Requerimiento 2/ licitador para gue, dentro del plazo de 10 dizs habiles prasente la documentacion justificativa

de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frante a la Seguridzd Social.

Igualmente, durante diche plazo, &l licitzdor requerido estd obligado 2 presentar el resquardo del depdsito de |2 garantiz en |z Caja
Generzl de Depdsitos o en sus sucursales.

Evento |Sm evento de apertura v‘

(Figura 11 — Datos Generales: Sobre de Requerimiento de documentacion).

En la siguiente pestafia, Condiciones de Presentacion, indicamos las caracteristicas de Firma.

Configuracion del sobre Rsguerimiznto

Datos Generales EaLLTaLLEER EWNNSEN SN Contenido del sobre

Presentacion del sobre

O Soporte fisico y forma presencial
®) soporte electrénico y forma telemdtica
Firma
M Firma (El sobre deberd estar firmado por el representante de la empresa)
O se permitird la apertura del sobre antes de la reunidn de la mesa

[ La documentacion aportada no debe identificar al licitador. (El sobre debe ser anonimo)

(Figura 12 — Condiciones de Presentacién: Sobre de Requerimiento de documentacion).

NOTA: puesto que la opcién de Firma viene habilitada por defecto, y las otras condiciones no aplican
para este sobre, NO REALICE ningln cambio en esta pestafia, salvo que desee que el sobre no venga
firmado.

Por ultimo, debe indicar cudl va a ser el contenido que requerira al licitador propuesto para
efectuar la adjudicacién del contrato. Para ello, pulse la pestafia Contenido del sobre.

En esta pestafia puede introducir cuantos documentos precise, para lo que debera pulsar el
boton Nuevo documento a solicitar en el sobre (figura 13).
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Configuracion del sobre Rzquerimianto

Datos Generales  Condiciones de presentacion [0 GR E LT _

Otros documentos a solicitar en el sobre
Documento |
| Nuevo documento a solicitar en el sobre ‘

(Figura 13 — Condiciones de Presentacién: Sobre de Requerimiento de documentacion).

A continuacién, debe definir las caracteristicas de los documentos que va a solicitar en el
requerimiento (figura 14).

o Nombre: nombre del documento.

o Formato de documento: puede seleccionar cualquiera de los que muestra la lista. Si le
es indiferente el formato 0 no es ninguno de los incluidos en la lista, seleccione la
opcion Otros.

o Requerir Firma: indique si desea que el documento que presenta el licitador vaya
firmado electronicamente por la Herramienta de Preparacion y Presentacion de ofertas
de la Plataforma.

¢ Texto de ayuda: informacion aclaratoria para el licitador en relacién con el documento
gue ha de presentar.

NOTA: se presume que tanto el empleo de plantilla como adjuntar un programa facilitador para elaborar
un documento no se emplearan en este tipo de sobre. No obstante, la Plataforma los mantiene por si
algun organismo manejara modelos para este tipo de documentacion.

Tipo de documento:

Nombre: |garant\'a definitiva '
Formato de documenta: Adobe (.pdf) v
Aviso: El érgano encargado de examinar las ofertas debera cnltar con un visor capaz de abrir el tipo de documento indicado

¥ Requerir firma electrénica del documento en la presentacion
O Pplantilla para generar el documento

0O Programa facilitador para generar el documento

Nimero de Caracteres maximo = 2500)

Dabers presantar el resguardo del dapdsito da ls gl'anh'a en la Czja Genersl de Depésitos o an sus sucursales en formato pdf y firmada a través de |s Herramienta da Praparacién y

P tacion de Ofartas de |z Platafe .
Texto de ayuda para el licitador: | oo o < de 2 Plataforma

220/2500

Guardar | | Volver

(Figura 14 — Condiciones de Presentaciéon: Sobre de Requerimiento de documentacion).
Pulse el boton Guardar para recoger los cambios en la base de datos.

Finalmente, y una vez dados de alta todos los documentos precisos, el sobre ofrece la
siguiente vista general (figura 15), en la que se listan el conjunto de documentos.

NOTA: recuerde que, si usted dispone de la autorizacion del licitador para consultar datos que obran
en sistemas terceros de la Administracién, podra consultar dichos sistemas a través de la Plataforma,
en lugar de solicitar la documentacion (Caja General de Depésito y ROLECE).
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Configuracion del sobre Requerimianto

Datos Generales  Condiciones de presentacion (& =LA E LA

Otros documentos a solicitar en el sobre

garantiz definitiva Eliminar
gastos publicidad BOE Eliminar

‘ Nuevo documento a solicitar en el sobre |

(Figura 15 — Condiciones de Presentacion: Sobre de Requerimiento de documentacion).

Para que se guarde de forma definitiva la informacion del sobre el sistema le advierte de que
debe pulsar el botén Guardar Licitacion (figura 16).

Braparacin licitacidn Bublicada/Recepcién de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién
LW 1 48P [ AAD [ AAD] [ AF | Modificacin de Contrato | R[ D

@ Debe pulsar el botén 'Guardar licitacion' para que las modificaciones realizadas en el sobre se actualicen en la licitacion. .

+ Expediente jordi?303 Mostrar Perfilado
Resumen Licitacién ~ PPT Contactos  Anexos Pliega  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusion in  For i6n ) iones del contrato Guardar Licitacién

Comunicaciones

M Pliego de dausulas administrativas t

® vre [https//wwn.pliegos.com
B Informacion estructurada

w Informacién de las cladsulas administrativas
~ Condiciones de admisién de candidatos

w Condiciones de adiudicacién

w Condiciones de sjecucién

A Preparacién de |os sobres de la oferta

Configuracién de los sobres

Requerimiento Toda la lictacién Requerimiento de documentzcién eliminar
Sobre A Tods la licitacién 31 mar 2015 Documentacisn administrativa eliminar
Sobra B Toda la licitacién 31 mar 2016 Oferts técnica o evaluzhle eliminar
ZobreB mediante juicio d valor eliminar
Sobre € Todz ln licitacién 01 abr 2016 ITEemnzocn el eliminar

madiante férmulas

(Figura 16 — Guardar Licitacién para el Sobre de Requerimiento de documentacion).

2.2.3 Configuracién de la comunicacion y envio del Requerimiento

Una vez configurado el sobre, el Ultimo paso previo al envio electrénico del requerimiento es
la configuracion de la comunicacion. Para ello, navegue a la pestafia Comunicaciones y
escoja el tipo Requerimiento de documentacion (figura 17).

Raumenlicitacidww Contactos  Anevos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision/Exclusion  Resolucion  Formalizacion  Modficacianes del contrato Guardar Licitacion
Comunicaciunes t

Busgueda de comunicacianss Admisian/Exclusidn Requerimiento de documentacian Adjudicacidn

Consulta Envio

Guardar Licitacion

(Figura 17 — Seleccion del tipo de comunicacién “Requerimiento de documentacién”).
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Se muestra la siguiente pantalla (figura 18) cuyos campos y acciones se describen mas abajo.

Requerimiento de documentacién

Nombre de la empresa l:l
Ne Identificacién I:l Comunicado 3 3 3
T | g
[ | Empresa £ ‘ Garantia (Importa Euros) ‘ is en | C i | isualk
Bratislavs Marzo | 12650 % | si To Previsuslizar
Pégina 1 de 1 Totali1
Se requiere al licitader que dentro del plazo de 10 dias habiles, a contar desde el
siguients 2 aquél en que hubierz recibido e requerimiento, prasente |2
Texto de la Comunicacién documentacién justificativa 2 través de |a Herramienta de |a Plataforma.

Documento Adjunto

Documentacion que se solicita como respuesta a la comunicacién

Selecciona el/los sobres para la respuesta de la comunicacion

Selecciona Sobres definidos

il Requerimienta h

_

Pueda pulsar en el siguiente enlace para ver el correo que se enviard = las empresas seleccionadas. Ver Carreo l

Comunicar Volver

(Figura 18 — Configuracion de la comunicacién “Requerimiento de documentacion”).

e Por defecto, el sistema activa la casilla correspondiente a la Empresa a la que se va a requerir
la documentacion justificativa.

e Elsistema solicita la introduccién del importe de la garantia definitiva.

Existen dos columnas que indican si el licitador esta Reqistrado en la Plataforma y si se le ha
realizado esta misma comunicacién con anterioridad (Comunicado, si 0 no).

e El usuario tiene la opcién de pre-visualizar el contenido de la comunicacién con anterioridad a
su envio.

e El 6rgano de contratacion debera indicar la fecha limite de respuesta de la documentacion.
Este campo aparece habilitado sélo en los casos en que la comunicacion exija respuesta por
el licitador.

e Se puede registrar un texto aclaratorio de la comunicacién y anexar un documento, que podra
descargar el licitador.

e El usuario debera marcar la casilla del sobre del requerimiento, en todo caso, si desea recibir
la documentacion electronicamente a través de la Plataforma.

e Por ultimo, puede Guardar el contenido para enviarlo después, Ver el Correo que recibird el
licitador o, directamente, Comunicar el requerimiento.

2.2.4 Seguimiento de la comunicacion de Requerimiento

El usuario puede comprobar si el licitador ha leido la comunicacion y descargado el acuse de lectura,
en su caso. Para ello, debe pulsar el enlace Busgueda de Comunicaciones de la pestafia
Comunicaciones (figura 19).
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Resumen Licitacigp ST PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision/Exclusion  Resolucion  Formalizacion  Modificaciones del contrato Guardar Licitacion
Comunicaciones
Consulta ; Envio
Busqusda de comunicacionss Admision/Exclusion Regquerimiento de documentacion - Adjudicacion
Guardar Licitacion

(Figura 19 — Acceso al seguimiento de la comunicaciéon “Requerimiento de documentacion”).
Para localizar directamente la comunicacion, filtre por Tipo de Comunicacion Requerimiento
de documentacién (figura 20).

a @ https.//preprod-contrataciondelestado.es/wps/myportal/lut/p/b 1/ TNDowEATgJzKTLETCEWGhEFQURdSLECEYDTEX4_NbQJGATm2ThyYDEChe ~ @& € | | Buscar.. 0o~
(&2 osTicket : panel de control del... | () Plataforma de Contratacion de... (& Plataforma de Contratacion... T

9% [ circo playmobil en venta ...

\—‘ A
Consulta Envio

Bisqueda de comunicaciones Otras comunicaciones Admisién/Exclusién Requerimiento de documentacién Adjudicacion

ey 30 Ley 34

Tipo de Comunicacién Todas Comunicadas No Comunicadas
Invitacién a licitar O O O
Invitacién a oferta final O O ]
Justificantes Entrega [} O [}
Nombre delaempresa| | Admisién/Exclusién [} O [}
No Identificacion 1 ‘ Requerimiento de documentacién [ O O
Adjudicacién provisional O O O
Adjudicacién definitiva | O [}
Adjudicacién O O O
Renuncia/Desistimiento O O O
Comunicacién Genérica (] ) O
[ Buscar ] [ Limpiar ]
Comunicaciones
] |n.-..|.=d=hanmo ‘Nnnhni‘-:u:iin Tipo de Comunicacién & | Comunicado ¢ ‘u*n. ‘mro |Fedlans|mﬁla° ‘Verdmll_llns |qunehdr6|im

27-11-
[] Empresaa ABD599459 Requerim. de documentacion 27-11-2019 13:24 2019 99999999R  27-11-2019 13:32  pdf xml Sello de Tiempo
13:28 Ver

Pégina 1 de 1 Total: 1

Guardar Licitacién

(Figura 20 — Detalle de la comunicacion de requerimiento).

La pantalla ofrece la siguiente informacién organizada en columnas:

¢ Nombre de la empresa: identifica el licitador al que se ha remitido la comunicacion.

e NIF: Nimero de Identificaciéon del licitador.

e Tipo de Comunicacidn: en este caso Requerimiento de documentacion. Recuerde que
tiene a su disposicion multiples tipos de comunicaciones (Consulte “Guia de envio de
comunicaciones a licitadores”).

¢ Comunicado: muestra fecha y hora en que se envié la comunicacion.

Leido: informa si el licitador ha accedido o no al contenido de la comunicacion.

e Ver documentos: el érgano de contratacion tiene a su disposicién la visualizacion y
descarga del contenido de la comunicacién en formatos pdf y xml, asi como el sello de
tiempo que acredita de forma fehaciente el envio de la comunicacion y la integridad
del contenido.

e Copia electrénica: permite el acceso a la documentaciéon que envia el licitador como
copia electrénica auténtica, incluida la firma electrénica incrustada en el documento,

e También, es posible realizar una descarga masiva de la documentacion pulsando el
botén Descargar Documentacion.

Cuando el licitador lee la comunicacion, se muestra informacién en la columna Leido y NIF
(figura 21):
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‘Cmnuricadn @ ‘ Leido ‘ NIF § ‘\'er documentos
07-07-2016 11:41 01-04-2016 13:41 Ver UIUIE o el Sello de Tiempo

(Figura 21 - Informacién sobre la lectura de la comunicacién accediendo mediante certificado electrénico en la
Plataforma).

Fechay horade lalectura de la comunicacion, identificandose el NIF (o correo electrénico)
de la persona que ha leido la comunicacién. El detalle de la identidad del lector se obtiene
pulsando el enlace Ver, que muestra un acuse de lectura con sello de tiempo (figura 22). El
acuse de lectura se puede descargar e imprimir pulsando el botén Imprimir.

NOTA: el acuse de lectura ofrecerdq datos de la identidad del destinatario cuando éste acceda al
contenido de la comunicacion accediendo a la Plataforma y presentando un certificado electrénico. Sin
embargo, también se ofrece al licitador la posibilidad de acceder al contenido pulsando un enlace
directo en el correo electrénico de aviso que recibe en su direccion a efectos de comunicaciones. En
este caso, el acuse de lectura mostrara el correo electronico desde el que se haya accedido.

@g} Acceso a comunicaciéon
= ﬁ!" = realizado a través de la l
o Irng -
H'm‘{@ ) Plataforma de Contratacién del ‘ ’
& = Estado
Tipo de Comunicacidn Requerim. de documentacidn
Namero de Expediente jordi2903
Identificador de comunicacién 2016-NOT-00076750
ENVIADOD
Empresa Bratizlava Marzo
CIF/NIF/NIE 00805319C
Correo del destinatario tallinmarzo2016@mailinator.com
Fecha y Hora 01-04-2016 13:38
LEIDO

CN=JUAMNA EMPLEADO EJEMPLO
serialNumber=11111111H

DN del certificado GN=JUANA
SN=EMPLEADO EJEMPLO
title="Empleado de Notar\C3\ADa
(Autentica)”

Fecha y Hora 01-04-2016 13:41

(Figura 22 — Acuse de lectura de la comunicacion leida accediendo mediante certificado electrénico en la Plataforma).

A continuacion, se muestra un ejemplo de la informacion que obtiene el usuario del 6rgano de
contratacion (figura 23) y del acuse de lectura (figura 24) cuando el licitador accede al
contenido de la comunicaciéon mediante el enlace directo del correo electrénico.

‘Enmuﬁmh 6 ‘um ‘ NIF § ‘\m documentos
07-07-2016 11:41 07-07-2016 12:13 Ver Leido &-corrag pdf xml Sello da Tiempo

(Figura 23 — Informacion sobre la lectura de la comunicacion leida directamente desde el correo de aviso).
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@ Acceso a comunicacion
= I = realizado a través de la l
J'[[[‘r‘@'% Plataforma de Contratacion del
= e = Estado
Tipo de Comunicacidn Reguerim. de documentacién
Nimero de Expediente jordi2503
Identificador de comunicacién 2016-NOT-00082274
ENVIADO
Empresa Bratislava Marzo
CIF/NIF/NIE ¥6603558M
Correo del destinatario bratislavamarze2016@mailinator.com
Fecha y Hora 07-07-2016 11:41
LEiDO
CIF/NIF/NIE - Leido e-correo
DN del certificado bratislavamarzo2016@mailinator.com
Fecha y Hora 07-07-2016 12:13

(Figura 24 — Acuse de lectura de la comunicacioén leida directamente desde el correo de aviso).
2.3 Acceso aladocumentacion.

La Plataforma de Contratacion del Sector Publico permite que el usuario del érgano de
contratacion pueda descargarse la documentacion del requerimiento que habra enviado el
licitador propuesto a través de la Herramienta electrénica de Preparaciéon y Presentacion de
ofertas, asi como el conjunto de las ofertas recibidas de todos los candidatos que han licitado
al procedimiento.

Para ello, navegue a la pestafia Resolucion (figura 25). Pulse en el enlace que aparece en el
cuadro “Propuestas de adjudicacion”.

Resumen Licitacion  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisian/Exclusion Formalizacion ~ Modificaciones del contrato
Comunicaciones

Propuestas de adjudicacion

Propuestas de adjudicacion

N

contrato de prusbas para curso IEF h

(Figura 25 — Acceso a la descarga de documentacion).

En la parte de la derecha (figura 26), se observa una columna con enlaces a la Oferta y al
Requerimiento de documentacion. Pulse esos enlaces para descarga la documentacion y
decida si abrirlos directamente o guardarlos en su equipo (figura 27).
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B contrato de pruebas para curso IEF

CIF: 00805215C

O [ Razén Social: emprasa Tzlin Admitida 43,0 6.0 £5.0 1 Ofertz
Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:28

CIF: X6603558M

Ofert
¥ Razén Social: Bratislava Marzo Admitida 50,0 9.0 79.0 = .
Fecha Presentzcién: 30-02-2016 10:24 Requerimiento de documentacién
CIF: G02138493
0 [ Razén Social: Pable Admitida 50.0 28,0 78.0 3 Oferta

Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:26

CIF: B38500600

O [J  Razén Social: CONSTRUCCIONES DEL ATLANTICO, L Admitida 44.0 2.0 76.0 4 Oferta
Fecha Presentacidn: 30-03-2016 09:35
CIF: ¥43305778

O [ Razen Social: SARAJEVD Admitido 48.0 25.0 73.0 5 Oferta
Fecha Presentacion: 30-02-2016 10:26
CIF: B7163193G

O [ Razén Social: ocu Admitida 34.0 36.0 700 & Oferta
Fecha Presentacidn: 30-03-2016 10:26
CIF: Y1343482L

O [ Razén Social: Empresa Bucarest Admitida 40,0 20,0 70,0 7 Oferta
Fecha Presentacion: 30-03-2018 10:42

(Figura 26 — Enlaces a la descarga de la oferta y el requerimiento de documentacion).

{Quieres abrir o quardzr X6603338M.zip desdle preprod-contrataciondelestado.zs? fbrr | Guardsr Y0 Cancelr | x

(Figura 27 — Abrir o guardar la documentacion)

El sistema facilita la documentaciéon en formato zip de todos los sobres de la oferta del
conjunto de los licitadores (figura 28), asignando una carpeta por tipo de sobre.

B X6603558Maip - WinRAR (copia de evaluacién) [E=gEER

W 4 ¥

Archivo érgenes Herramientas Faveritos Opciopes  Ayuda

ERTL TR

|
Afiadir  Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacién | Buscarvirus Comentario Auto extraible
‘[ | B x6603558M.2ip\X6603558M.zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 2.640.544 bytes ~
MNombre ‘ Tamafic Comprimido Tipo I
] Carpeta de archivos
./ Sobre A Carpeta de archivos
./ Sobre B Carpeta de archivos
I L. Sobre C Carpeta de archivos I

(Figura 28 — Organizacion de la documentaciéon descargada en carpetas por sobre).

El caso del requerimiento de documentacion es similar (figura 29).

Archive  Ordenes  Herramientas  Favoritos  Opciones  Ayuda

ER TR

Afadir Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacicn

: m : E reqDoc_X6603558M.zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 10.975 bytes

-~

MNombre

" ] reqDoc_XAE03558M.zip

|

(Figura 29 —Descarga del requerimiento).
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NOTA: recuerde que también puede acceder al contenido del requerimiento en la BlUsqueda de
Comunicaciones >> Copia electronica, como se ha descrito en el apartado 2.2.4. Seguimiento de la
comunicacion de requerimiento.

2.4 Resolucién del procedimiento.

Una vez finalizada la fase de licitacion y calificada la documentacion requerida al licitador
mejor valorado, se realiza la resolucién del contrato, que podra ser la adjudicacion y posterior
formalizacion o cualquiera otra de las formas de terminacion anormal del procedimiento
(desierto, renuncia o desistimiento).

NOTA: recuerde que tanto la renuncia como el desistimiento se pueden producir en fases anteriores
del procedimiento, permitiendo la Plataforma la publicacion de su anuncio.

La publicacion de la resolucién es exactamente la misma para procedimientos manuales como
para aquellos que hacen uso de los servicios de Licitacion Electronica que facilita la
Plataforma. La Unica diferencia es que gran parte de la informacién precisa para publicar el
anuncio de adjudicacion la registra automaticamente el sistema cuando el procedimiento es
electronico, por lo que el usuario sélo tendr4 que completar una minima informacion, a
diferencia del procedimiento manual en que el publicador debe registrar toda la informacién y
dar de alta los licitadores.

NOTA: recuerde que no esta obligado a realizar el requerimiento de documentacion integramente
electrénico a través de la Plataforma para poder publicar la adjudicacion, ni siquiera en procedimientos
que hayan sido configurados como electrénicos.

Consulte la “Guia de Publicacién del Resultado de la Licitacion” para conocer mas detalles
sobre la publicacién de la resolucion del procedimiento.

2.5 Informe de Propuesta de Adjudicacién.

Actualmente, el Organo de Asistencia puede poner a disposicion del Organo de Contratacion
un informe donde se recogen los detalles de la propuesta de adjudicacion.

Una vez configurado por el Organo de Asistencia, se habilitara un enlace al mismo en la
pestafia Resolucién >> Propuestas de Adjudicacion y pulsando en la descripcion de cada
lote 0 en el objeto del contrato si no existieran lotes.

REST-V8/ Resolucién / Propuesta de adjudicacién

MLote 2

Propuesta |.Mj-in |Lici|=lm Estada del Licitador | PT CIV PT CAF PTTOTAL |0-du |

NIF: B11111111

O Razdn Social: Licitador 1 Admitido 76.0 65.0 1410 1 Oferta
Fecha Prazentacidn: 21-01-2020 13:09
NIF: CO000002

O Razén Social: Licitador 2 Admitido 29.0 25.0 54.0 2 Ofertz
Fecha Presentzcién: 21-01-2020 13:17

NIF: PODDO2
(| Razén Social: Empresa 3 Excluide 0.0 3 Oferta
Fecha Presentacidn: 21-01-2020 13:19

Desierto

Se propons al segunde clasificado ya que &l primero ne pusde sjecutar &l encarge.

Proponer mejor valorada | | Desierto | [ Adjudicacién

(Figura 30 - Informe de Propuesta de Adjudicacion)
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2.5.1 Contenido del informe de Propuesta de Adjudicacion.

Una vez se acceda al informe, el Organo de Contratacion dispondra de la siguiente
informacion:

c&*

1‘

o R AL PROPUESTA DE ADJUDICACION
*;l”L Ir PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO

Codige cagure de werifloaoksn: LET-Saafeid-Sd3238M-b52447 S0 - 2 e Sfc - S Sadti 0

IPE;'.‘cmh'ﬂIHBdﬂH'-

Licitacion: REST-VE

Organo Contratacidn: Alcaldia del Ayuntamiznto de Victor

f]rganu Asistencia: Mesa Departamental del Ayuntamiento de lood

Tipo Procedimiento: Restringido 1
Objeto Contrato: Adguisicion

Fecha limite presentacion: 25022020 14:00:00

Lotes:
* Lote 1
* Lote 2 2
* Lote 3
Total licitadores: 3 3

PROFPUESTA DE ADJUDICACION

002 - LOTE 2:
Puntuaciones Criterios
oRD ADO Cuantificables
EN LICITADORES ST Luicio de Valor] mediante TOTAL
farmulas
1 B11111111 Licitador 1 Admitido TE.0 B65.0 141.0
CO0D0002 Licitador 2 Admitido 29.0 250 54.0
3 POD002 Empresa 3 Excluido 0.0 4

Justificacion: Se propone al segundo clasificado ya que el primers o puede ejecutar el encargo. 5

Documente Adicional: JustificadonProguestal oted pof 6

(Figura 31 - Informe de Propuesta de Adjudicacién)

1. Detalles del expediente (objeto, nimero de expediente, OC, OA, tipo de procedimiento
y fecha limite de presentacion de ofertas).

2. Numero de lotes y su descripcion. (si el procedimiento carece de lotes, esta parte se
omite).

3. Numero de licitadores que han presentado oferta.

4. Tabla resumen de la propuesta de adjudicacion, la cual incluye:
- Orden por el total de la puntuacion.
- Licitadores.
- Estado final de los licitadores.
- Puntuacion total de los criterios de juicio de valor.
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- Puntuacion total de los criterios cuantificables autométicamente.

- Suma total de los criterios anteriores.

Texto de justificacion de la propuesta (si el Organo de Asistencia asi lo ha redactado).

Enlace al documento anexado a la propuesta. (solo si el Organo de Asistencia asi lo

ha configurado).

o u

2.6 Contrato de formalizacién.

Una vez publicada la adjudicacion, ya sea parcial o totalmente, puede configurarse el anuncio
de formalizacion, lo que incluye la posibilidad de enviar el contrato al licitador para su firma,
con el objetivo de adjuntarlo como anexo en la publicacién de la formalizacion. Las nuevas
funcionalidades incluyen:

- Envio de contrato para su firma a través de una comunicacion genérica del tipo
Otros/Solicitud de Informacion Adicional >> “Contrato de formalizacion”.

- Recepcion a través de las comunicaciones del contrato firmado por el licitador.

- Validacion de firma e integridad del contrato en la PLACSP.

2.6.1 Configuracion del contrato/anuncio de formalizacion.

Desde la pestafia Formalizacion >> Contratos Adjudicados (Figura 32) pulse en el enlace que
figura en la columna Descripcion. Este enlace se corresponde o bien con el objeto del contrato
si es un procedimiento sin lotes o bien con la descripcién de cada uno de los lotes.

Datos de los Contratos

Contratos Adjudicados

Nimero Contrato

N Lote

Descripcién

Adjudicatario

Importe

Fecha Formalizacién

001
ooz

Lots 1

Lote 2

Primero pigina1de1 Totali2

Licitader 2
Licitador 1

10000,00 € 26-03-2020
10000,00 €

Anuncios de Formalizacién

Anuncio

‘ Contratos en el anuncio

Crear anuncio Formalizacién

Publicado

Guardar Licitacién

(Figura 32: Creacién del contrato).

Una vez pulsado se abrird la pantalla de configuracion del contrato (Figura 33). En esta
pantalla debe introducir los datos que compondran el anuncio de formalizacion:
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Lote 2 Licitador 1 10000,00 €
Ndmero de Contrato (*) l:l
Fecha de Entrada en vigor del contrato I:E
Motivacién para el Lote 002 (*) Major Puntuacidn
Contrato de Formalizacién
@ ecements D

(Figura 33: Configuracién del contrato de formalizacion)

En la tabla siguiente podra obtener mas detalles sobre cada uno de los campos.

ELEMENTO DESCRIPCION

El nimero de contrato es un texto libre que permite identificar de forma univoca
cada uno de los contratos adjudicados que se van a formalizar. En el caso de
tener varias adjudicaciones que formalizar, sera necesario diferenciar cada uno
de los contratos. Es obligatorio

Numero de Contrato

Fecha de Este campo, obligatorio, informa sobre la fecha en la que se formaliza el contrato.
Formalizacion(*) Es obligatorio

Fecha de Entrada en | Es una fecha informativa que establece el inicio del contrato, y no tiene por qué
vigor del contrato coincidir con la Fecha de Formalizacion.

Es un campo obligatorio, que contiene la “Motivacion” que se insertd en la
adjudicacion del contrato. Se puede afiadir texto a dicha motivacion. Es
obligatorio

Motivacion para el
Contrato x(*)

Tenemos la posibilidad de adjuntar un fichero que contenga el contrato de
formalizacion de modo que se mostrara en el anuncio publicado mediante un
enlace que permitird su descarga. No es obligatorio.

Contrato de
Formalizaciéon

Para que se habilite la comunicacion de tipo “Contrato de formalizacion” no olvide adjuntar el
contrato en los detalles del anuncio de formalizacion tal y como se indica en la figura siguiente
(Figura 34).
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001 Lote 1 Licitador 2 10000.00 €

Nimero de Contrato (*) 001
Fachs de Formalizaci (* oz W
Fecha de Entrada en vigor del contrato l:E

Motivacién para el Lote 001 (*) Mejor Puntuscién

Contrato de Formalizacidn

® Dpocumento Contrato de formalizacion.pd

(Figura 34: Detalles del anuncio de formalizacion — Anexo del contrato de formalizacién).
Posteriormente, pulse en Aceptar y, a continuacion, pulse en Guardar Licitacion.
Nota: El nombre del contrato no debe contener espacios ni caracteres extrafios.

Nota: para ver como se termina de configurar el anuncio de formalizacion, consulte la Guia
de Publicacion de la Resolucion.

2.6.2 Envio del contrato de formalizaciéon para su firma.

Si se ha configurado, al menos, un anuncio de formalizaciébn con su contrato anexado,
aparecera un nuevo tipo de comunicacion genérica: “Contrato de formalizacién”.

Debe dirigirse a la pestafia Comunicaciones y pulsar en “Otras Comunicaciones” (Figura 35).

Inicio Licitaciones Administracidn Apoderamientos Garantias Informacién % Contacto % Buscador | Datos abiertos)
Blsqueda == Detalle
Preparacién lictacian publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién
HaALEP AAP [ AAD M AAD] [0 AF [ Modificacion de Contrato [R 11D
v Expediente REST-V8 Ocultar Perfilado
Resumen Licitacion  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusisn  Resolucién Guardar Licitacién
Formalizacién  Modificaciones del contrato
Consulta Envio
Biisqueds de comunicaciones Invitacién al procese Otras comunicaciones Admisién/Exclusién Reguerimiento de documentacién  Adiudicscién

Comunicacion Genérica

Elija €l objeto de la comunicacién
- Selacdionar - [+~]

Descripcién |

-- Seleccionar --
Solicitud de Aclaracién
Justificacién de Oferta Anormalmente Baja

Ctras comunicaciones/Solicitud de informacién adicional

Contrato de formalizacién

‘Guardar Licitacién

Inicio | Aviso Legal | Proteccién de datos | Guia de Navegacion | RSS | Mapa web | Accesibilidad |

(Figura 35: Creacion de la comunicacién “Contrato de formalizacion).
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Elija la comunicacion “Contrato de formalizacién” y escriba una pequefia descripcion para la
comunicacion.

Al ser un envio en el que se desea que el contrato sea firmado y devuelto a través de la
Herramienta de Preparacion y Presentacion de Ofertas, la casilla de que se requiere respuesta
ya viene marcada por defecto (Figura 36).

El siguiente paso es seleccionar el nimero de contrato que se quiere enviar para su firma.
Recuerde que solo apareceran aquellos contratos que han sido configurados con un
documento anexo, tal y como se describio en el apartado anterior.

Preparacidn licitacicn Publicada/Recepcion de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacion Resolucidn
Ha WP AAP [ aaD M AAD] [ AF [ Madificacién de Contrato (/R 1D
v Expediente REST-V8 Ocultar Perfilado
Resumen Licitacién  BPT  PCAP  Contsctos  Anexos Pliege  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resolucién
Formalizacién ~ Modificaciones del contrata
Consulta Envio

Invitacidn sl proceso Otras comunicaciones Admisién/Exclusién Reguerimiento de documentacién Adjudicacién

Comunicacién Genérica

Elija el objeto de la comunicacidn

- Descripcidn  |Formalizacion Lote 1|
Contrato de formalizacién ~

La comunicacion debe tener respuesta por parte del licitador Contrato

‘Guardar Licitacion

(Figura 36: Seleccion del contrato en la comunicacién “Contrato de Formalizacién”).

Una vez pulse en continuar, podra configurar por completo la comunicacién (Figura 37).

Ne Identificacidn I:l Comunicado

[ Buscar I Limpiar |
| Empresa Lotes is en <
Licitador 2 l Lote: 001 si No Previsualizar

Pagina 1 de 1 Total: 1

Fecha fin presentacidén respuesta |26-03-2020 22:41 2

Documentacién gue se solicita come respuesta a la comunicacian

Selecciona elflos sobres para la respuesta de la comunicacion|

‘Snlmcinna |mdgfmidns

3 Contrato de formalizacién 25/03/2020 22:41:35

[ cwamar | 4

Puada pulsar en el siguiente anlace para ver al correa que se enviard a las empresas seleccionadas. Ver Corrao
| comunicar || Vohver |

(Figura 37: Configuracion de la comunicacion “Contrato de formalizacion).
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Seleccione al licitador adjudicatario.

Ingrese una fecha maxima para la firma del contrato.
Marque el sobre que se creara para esta comunicacion. *
Pulse en Guardar.

Por dltimo, realice la comunicacion.

aghwhPE

Nota: El sobre creado contendra el contrato que haya anexado en el anuncio, tal y como se
ha visto en los apartados anteriores.

Antes de comunicar puede previsualizar la comunicacion, pulsando en previsualizar >> Ver
comunicacion.

En la siguiente imagen (Figura 38) se muestra el aspecto de la comunicacién que recibira el
licitador.

,‘3&@, Firma de Contrato de Formalizacion

o B H D Descripcion comun cacién
-~ m‘["%g %% MNimero de Expediente REST-VE
= UE2E & Enviado desde la Plataforma de Contratacién del Sector Pidblico el 25-03-2020 a las 22:48 horas

Adquisicion

Remitente

= Alcaldia del Ayuntamiento de Victor

+ Tipo de Entidad Adjudicadora ff!rgano de Contratacien

= Sitie Web hittpJArww google es

Direccion Postal Contacto

» Plaza Luis de Ledn Huertas S/N

= (38430) lcod de los Vinos Espafia ienda.gob.es
*EST0R

Destinatario
* Licitador 2
» Corree Electronico \ricmer=

Fecha final de respuesta

» 2EME2020 22:41
Firma de Contrato de Formalizacion
D | LD 2020-MOT-00131534 | SELLD DE TIEMPD Fecha, M.Sene . Autoridad .

(Figura 38: Documento de la comunicacion “Contrato de formalizacion).

Una vez hecha la comunicacion, el licitador recibira un correo informéandole de que tiene un
contrato preparado para su firma en el apartado “Mis Comunicaciones” de su perfil (Figura
39).
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PLACE: Otras Comunicaciones - Firma de Contrato de Formalizacion © Recibides x & 2

_contrataciondelestado@minhafp.es 22:51 (hace O minutos) ¥ s,

P
W para mi

Distinguido/a sefior/a:

Tiene una Comunicacidn de Firma del Contrato de Formalizacidn con ndmero de expediente REST-VS | para uno o varios lotes (Identificador de Lote:001), del drgano Alcaldia del
Ayuntamiento de Victor,

Puede acceder directamente al contenido de la comunicacion a través del siguiente enlace:

=nttps-iipreprod-contrataciondelestado esiwps/P4_L EBaComunicaciones/senietiMastrarDocl icitadorSernviet?idDocumento=yfSprik11CBL 6xMObBtszg==>

Si en la comunicacidn se |e solicitara que presente alguna documentacidn y el procedimiento se licitara electrdnicamente a través de la Plataforma de Contratacidn del Sector
Publico (hitps:contrataciondelestado.es), para llevar a cabo ese tramite, es imprescindible que esté registrado en la Plataforma. Una vez haya entrado con su identificacidn de
usuario y su contrasefia, desde |a pestafia de “Mis Comunicaciones” deberd acceder al contenido de la comunicacién haciendo uso de un CERTIFICADO ELECTRONICO
RECONOCIDO por la Administracion General del Estado. En ese momento se le habilitara un enlace *Respuesta”, que deberd pulsar para descargar la herramienta que le
permitird preparar y presentar la documentacidn solicitada

Si usted no es un usuario de la Plataforma de Contratacidn del Sector Pblico puede registrarse accediendo a la direccidn web hitps:iicontrataciondelestado.es, en la seccidn de
“Empresas”. Al registrarse, asegurese de que el campo “E-mail a efectos de comunicaciones”, coincide con la direccidn de correo electrénico donde ha recibido este mensaje

Puede obtener mas informacion en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico, en el apartado “Guias de Ayuda® de la seccidn “Informacidn®.

Agradeciendo su confianza, reciba un cordial saludo.
Plataforma de Confratacién del Sector Publico.

(Figura 39: Correo para firma del contrato de formalizacion enviado al licitador).

2.6.3 Respuesta del licitador

Una vez recibida la comunicacion, el licitador accedera a ella y se le habilitar4 un enlace donde
se descargara la configuracion para que pueda hacer uso de la Herramienta de Preparacion
y Presentacion de Ofertas. En ella podra firmar y devolver el contrato firmado al Organo de
Contratacion.

El licitador en ninguin caso podra ni anexar ni modificar el contrato enviado en la comunicacion
(Figura 40), solo podra firmarlo (Figura4l).

CERRAR APLICACION

Otras Comunicaciones - Firma de Contrato de Formalizacion

E %E% HRR B Licitacién @lectrénica

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

REST-V8 Alcaldia del Ayuntamiento de Victor Suministros Restringido 26/03/2020 23:09:00

4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA &, | | EXPORTAR PROPUESTA [ | ‘ VALIDAR  w# ‘ | LEYENDA @ | PREPARARENVIO [}

Por favor, aseglrese que el certificade electronico con el que va a firmar las documentos es vélido. Para ello, navegue a esta direccion
v siga las instrucciones.  hitos.ivalide redsara.es/valide/validarCertificado/eiecutar. htm!

Adquisicidn

Documentos que requieren de firma electrénica antes de ser enviados

Documento Tamafio Estado

[] cContrato_de_formalizacion pdf 184.66211 Kb Q-

P 01-Datos Licitacién
» 02-Licitador

P 03-Autorizaciones
P 04-Ofertar a lotes

¥ 05-Sobres

¥ B Contrato de formalizacidn)
=001 Lote 1
& Firma de documento?

(Figura 40: Visualizacion del contrato de formalizaciéon por parte del licitador).
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- TEL SEL TUR PUGLICD.

<) GBI E ‘ IMPORTAR PROPUESTA & ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ |

VALIDAR  w* | | LEVENDA (@ | PREPARARENVIO [

sdquisicidn
PANEL DE FIRMA

VISTA DOCUMENTO | VISTAXML |

Documento seleccionado para su firma

Documento Firmantes

ENDEZ ALVAREZ, ]
C=ES

B 01-Datos Licitacién

b 02-Licitador
» 03-Autorizaciones Contrato de formalizacion.pdf

P 04-Ofertar a lotes

¥ 05-Sobres

v B Contrato de formalizaciér
E5001 Late 1
BB Firma de documento.

(Figura 41: Firma del contrato por parte del licitador).

2.6.4 Recepcidn del contrato de formalizacion firmado.

Una vez que el licitador responde a la comunicacion de solicitud de firma del contrato, el
6rgano de contratacion ya puede disponer de este documento accediendo a la pestafia
Formalizacion >> Contratos Adjudicados y pulsando sobre el enlace correspondiente, tal y
como se vio en el apartado 2.5.1 Para la descarga del contrato, validar la firma o realizar la
contrafirma del contrato, debe pulsar el enlace Respuesta (Figura 42).

Informacién del Contrsta
= ab | - -
0oL Lot 1 Licitador 2 10000,00 €
Niimera de Cantrato (¥)
Fecha de Formalizacion (*] 15-03-2020 ]
Fechs de Entrada en vigor del cantrats =
Motivacion para el Lote 001 (*) Mejor Purtuacién
Contrato de Fermalizacidn
(O —— Cortrste_de_formalizacion.pof|  Eliminar
Respuesta del licitader - Contrate de Formalizacién
Contrato de Formalizacion Respuesta

(Figura 42: acceso al contrato firmado).

2.6.5 Validacién de la firma del licitador en el contrato de formalizacion.
Para comprobar la firma/s del licitador, debe pulsar en el enlace Respuesta.
Recuerde que las validaciones de firma requieren de un applet de Java por lo que deberan

usar el navegador Internet Explorer 11 con la configuracién recomendada por la PLACSP
(también pueden usar navegadores compatibles con los applets de Java).
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Una vez pulsado, el sistema validara la firma contenida y hecha a través de la Herramienta de
Preparacion y Presentacion de Ofertas. Esta validacion se hace cada vez que se accede al
enlace Respuesta.

Respuesta del licitador - Contrate de Fermalizacidn

‘ Contrato de Formalizacién: Respuests ‘

Documento

Validaciones Firma

[ = = e————

) 25-03-2020 23:30  Respuesta Respuests Orginalxm

Validar firmes

= Actusimerts =l documents tiene las siguientes firmas

e

l

oF

MO,

OTLSLF,

0060 S

Copia electrénica

[ Generar copia |  Sin copis slectrfnica valics

(Figura 43: Contrato de formalizacion y validacion de las firmas del licitador)

En esta pantalla se pueden observar los siguientes elementos:

1. Botén Validar Firmas. Validar las firmas de nuevo. Si se produce algun error de
conexion con @firma o indisponibilidad de su servicio se puede volver a intentar la
validacién. Esto no sirve si el certificado ha dado algun tipo de error como “expirado”
0 “revocado”.

2. Boton Contrafirmar. EI Organo de Contratacion puede contrafirmar el documento. Se
abrira un panel de firma.

3. Detalles de las respuestas de @firma sobre los certificados contenidos en los

documentos.

El documento original del contrato de formalizacion.

El fichero contenedor del documento original y las firmas que le acomparfian en formato

xml

6. Generar _copia_electrénica. Se puede generar un documento de copia electrénica
donde la firma se afiadira de forma visible al documento original. Una vez generada,
tendra a su disposicion la copia para su descarga (Figura 44).

ok

Copia electrdnica

Generada el26/03/2020 08:34

Aceptar Cancelar

(Figura 44: Generar/Descargar la copia electrénica del contrato y sus firmas).
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U R

Firmas contenidas en
el contrato

Firm: J8.8.16 08: ¥:18 (5T

€T

CSV del documento

Facha de Firea: N29.8.25 23:15:11

(Figura 45: Copia electrénica del contrato de formalizacion generada por la PLACSP).

2.6.6 Errores en la validacion de la firma

Existen determinados casos en los que la validacion de la firma contenida en el contrato no
se considera correcta (Figura 46). Puede consultar la “Guia de Servicios de Licitacion
Electronica para Organos de Asistencia lll: Celebracién de Sesiones” para obtener mas
detalles sobre los errores.

(® Documents Contrats _de formalizacion.pdf] Eliminar ]
Respuesta del licitador - Contrato de Formalizacidn
Contrato de Formalizaciéon: Respuesta

Documento

Contrato de formalizacion.pdf

Firmado Contrato de formalizacion.sml

Validaciones Firma

g 26-02-20Z20 o
a 09:51 Respuesta Respuesta Original =xml

Validar firmas

> Actualmente el doecumente tiene las siguientes firmas

| Firmante | Cargo firmante
CH=EIDAS CERTIFICADO

PRUEBASREW - 39939939R,

SURMAME=EIDAS CERTIFICADO,
GIWVEMNMAME=PRUEBASREW,
SERIALMUMBER=IDMCES-

9999399 9R, C=ES

(Figura 46: Aspecto de la validacién de firma cuando existe error.)

Un caso de error seria, por ejemplo, el de certificado revocado (Figura 47).
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Resultado
N - Incorrecto
validacian :
Tipo . . . - .
s Procese de verificacién de Firma Electrénica fallido
validacian :
es.geb.afirma.mfirma.exception SignatureValidationException: [VALIDATION) El certificado CN=EIDAS
Detalle: CERTIFICADO PRUEBASREY - 9953359959R SN=EIDAS
) CERTIFICADO,givenName=PRUEBASREV, serialNumber=IDCES-99999999R,C=ES estaba revocade en el
momento de tiempo Thu Mar 26 09:51:41 CET 2020
Conclusidn :  Firma Electrénica incorrecta
Firmantes
Mo existen resultados,
| Imprimir || Carrar

(Figura 47: Ejemplo de certificado revocado)

Recuerde que la validacion se hace en el momento de pulsar en el enlace Respuesta, no en
el momento de firma, es decir, el licitador pudo haber firmado correctamente el contrato,
aungue mas tarde la validacién devuelva un error. Por ejemplo, el licitador firmé dos antes de
gue se revocara su certificado electrénico.

En este caso, o en el caso de un certificado caducado/expirado puede volver a enviar la
comunicacion de Contrato de formalizacién para que el licitador lo firme con un certificado
vélido o pedirle mediante una comunicacion genérica de tipo “Otros” que le envie detalle de
su certificado (captura de pantalla de la respuesta de VALIDE al realizar la funcién de validar
certificado)

En cualquier caso, contacte con la Plataforma para solicitar explicaciones a los errores si no
los encuentra en esta guia.

2.7 Descarga del expediente electrénico completo.

Una vez que la licitacion se encuentra en estado “Resuelta” o posterior, es posible descargar
el expediente completo utilizando un usuario con rol de Administrador o Responsable, desde

’

el menu “Administracion” y “Solicitudes de Expedientes” (figura 48).

Inicio Licitaciones | Administracién Apoderamientos Garantias Informacién & Contacto & Buscador & Datos abie
Perfil del Contratante Usuarios Documentos Reasignacién de Procedimientos Asignar POC-ED Gestién de Organos de Asis

Licitaciones Archivadas Licitaciones bloqueadas Listado informes

=i Solicitudes de Expedientes

D1 Descarga de Solicitudes de Expedientes

W Solicitud de expedientes electrénicos

B solicitudes realizadas

B Filtro
Estado [Todos v]
Fecha de solicitud entre ‘ “-_:'-I Y [ |E|

N° Expediente | I

| Buscar solici ] [ Limpiar |

Nueva solicitud

Inicio | Aviso Legal Proteccién de datos | Guia de Navegacién | RSS | Mapa web | Accesibilidad
(Figura 48 — Descarga de expediente electronico).

El archivo generado en formato zip estara de acuerdo con la Norma Técnica de
Interoperabilidad (NTI) relativa a la Politica de gestion de documentos electronicos segun lo
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establecido en la Resolucion de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Politica de gestion de documentos electronicos.

Dentro de este archivo, se distinguiran las carpetas: Documentacion general y Licitadores,
donde en la carpeta Documentacion general se incluira la documentacion del Organo de
Asistencia y del Organo de Contratacion (figura 49).

Documentacion general - Organo de Asistencia

Licitadores Organe de Contratacicn

(Figura 49 — Carpetas contenidas en el archivo zip).

En la carpeta Licitadores se abriran tantas subcarpetas como licitadores haya, identificadas
con el NIF de la empresa.

Para que el 6rgano de contratacion pueda descargar toda la informacion relativa al 6rgano de
asistencia, previamente el 6rgano de asistencia tiene que haber autorizado dicha descarga
desde el acto de propuesta de adjudicacion (Selector “Poner la documentacién de los Organos
de Asistencia a disposicion de los Organos de Contratacion”).

2.7.1 Nueva solicitud

Para crear una nueva solicitud de expediente, pincharemos sobre el botdn “Nueva solicitud” y
a continuacion filtraremos por expediente o por estado (figura 50).

Perfil del Contratante Usuarios Documentos Reasignacion de Procedimientos Asignar POC-ED Gestion de l")rganos de Asis|

Licitaciones Archivadas Licitaciones bloqueadas Listado informes =i Solicitudes de Expedientes

] Descarga de Solicitudes de Expedientes

B Buscar licitaciones

Estado [-- Todos - ~] -

Nombre licitacién I I

| Buscar licitaci ] | Limpiar |

(Figura 50 — oy Flltrado de expedlentes)

Una vez que aparecen las licitaciones que cumplen los criterios de busqueda, elegiremos la
licitacion (o licitaciones hasta un maximo de 10) y la documentacién que queremos descargar
y pulsaremos el botén “Crear solicitud” (figura 51).
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Inicio Licitaciones Apoderamientos Garantias Informacion Q Contacto & Buscador & Datos abiertos
Perfil del Contratante Usuarios Documentos Reasignacion de Procedimientos Asignar POC-ED Gestion de Organos de Asistencia
Licitaciones Archivadas Licitaciones bloqueadas Listado informes =z Solicitudes de Expedientes

I Descarga de Solicitudes de Expedientes
B Buscar licitaciones

Estado

Nombre licitacién B

Buscar licitaciones Limpiar

I | ) | Objeta del contrato & | Estado &
O mvh_fa_lotes REvocado Creada

M mvh_fa_p1 Tuberias atascadas Resuelta

O mvh_fa_p2 Tuberias atascadas Resuelta

-
&

gina 1 de 1 Total: 3
Seleccione la documentacién a incluir en el expediente electrénico de las licitaciones seleccionadas
Documentacién del Organo de Contratacién

Documentacion del Organa de Asistencia

QRE "

Documentacion de los licitadores

Crear solicitud

Inicio | Aviso Legal

(Figura 51 - Creacmn de una soI|C|tud)

El proceso de generacién no es inmediato, debe transcurrir un tiempo, pasado el cual se envia
un correo al usuario peticionario del fin de proceso para que descargue el archivo generado.

El acceso al archivo zip se puede realizar desde el mismo correo o bien accediendo a las
solicitudes de expedientes (figura 52).

La solicitud permanece en estado “Pendiente” hasta que se genere el archivo, momento en el
cual pasara a estado “Realizada” y aparecera el enlace “Descargar’ para obtener el archivo

zZip.

Inicio Licitaciones Apoderamientos Garantias Informacién @ Contacto & Buscador & Datos abiertos
Perfil del Contratante Usuarios Documentos Reasignacién de Procedimientos Asignar POC-ED Gestion de Organos de Asistencia

Licitaciones Archivadas Licitaciones bloqueadas Listado informes =2 Solicitudes de Expedientes

ga de Solicitudes de Expedientes

Solicitud para el expediente ‘mvh_T191021_003_BAM' cursada correctamente. Recuerde que el proceso de i6n de dich iente no es algo i aneo y se generara mediante un proceso
Recibira un correo electrénico y un aviso a la finalizacion del procesa.

¥ Solicitud de expedientes electrénicos

B Solicitudes realizadas

® Filtro
Estado [Todos ~]
Fecha de solicitud entre [ i I &

No Expediente [ |

| Buscar solicitudes | | Limpiar ]
Licitacion & | Fecha de soficitud ¢ | Fecha de
mvh_I1191021_003_BAM 03-03-2020 10-03-2020
mvh_P200203_001_p1 03-03-2020 10-03-2020
mvh_1191021_003_BAM 03-03-2020 10-03-2020
mvh_P191114_001 02-03-2020 09-03-2020 -
mvh_p181105_002 02-03-2020 09-03-2020
mvh_p191114_001_pr1 02-03-2020 09-03-2020
mvh_fa_p1 02-03-2020 09-03-2020 v

(Figura 52 — Solicitud creada).

Una solicitud en estado “Pendiente” puede ser cancelada por el usuario utilizando el enlace
“Cancelar” que aparece al lado de la peticion.

El archivo zip estara disponible en el sistema mientras no se llegue a la fecha de caducidad

(ver columna “Fecha de caducidad”), llegado este momento ya no se podra acceder al archivo,
gue seré eliminado del sistema.

2.7.2 Busqueda de solicitudes
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Para localizar todas solicitudes realizadas por el usuario, utilizaremos el botén “Buscar
solicitudes” y podremos usar los campos de filtro: estado, fecha de solicitud y expediente para
encontrarlas (figura 53).

Perfil del Contratante Usuarios Documentos Reasignacion de Procedimientos Asignar POC-ED Gestion de Organos de Asia

Licitaciones Archivadas Licitaciones bloqueadas Listado informes =* Solicitudes de Expedientes

21 Descarga de Solicitudes de Expedientes

= Solicitud de expedientes electrénicos

B Solicitudes realizadas

®  Filtro
Estado Todos |
Fecha de solicitud entre | |E Y l ME‘

No Expediente | | -

Buscar solicitudes Limpiar

| f L < | Fecha de ¢ | Fechade ¢ | Estado & |
mvh_P200208 001_p1 03-03-2020 10-03-2020 Realizada  Descargar
mvh_1191021 003 BAM 03-03-2020 10-03-2020 Cancelada
mvh_P191114_001 02-03-2020 09-03-2020 Realizada  Descargar
mvh_p181105 002 02-03-2020 09-03-2020 Realizada Descargar
mvh_p191114_001_pri 02-03-2020 0$-03-2020 Realizada  Descargar
mvh_f_p1 02-03-2020 09-03-2020 Realizada  Descargar
mvh_F33y34_PAS_sinlotes 02-03-2020 09-03-2020 Realizada  Descargar
mvh_mto18_F45_pas 02-03-2020 09-03-2020 Realizada  Descargar
mvh_f3_p2 02-03-2020 09-03-2020 Realizada  Descargar
mvh_1191021_003 02-03-2020 0$-03-2020 Realizada  Descargar
Pégina 1 de 4 Total: 31Siguiente >>Ultimo

(Figura- 53 — Resultado de busque'da de solicitudes)

El expediente electrénico que se descargue sera valido segin el Esquema Nacional de
Interoperabilidad, a través de la siguiente pagina de validacion:

https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/validarENI.htm
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3. GLOSARIO DE TERMINOS

GLOSARIO DE TERMINOS

Plataforma Plataforma de Contratacion del Sector Publico. http://contrataciondelestado.es/
PLACSP

ENI Esquema Nacional de Interoperabilidad

EVL Espacio Virtual de Licitacion

oc Organo de Contratacion.

OA Organo de Asistencia.

UOE Usuario Operador econémico.

PT CIV Puntuacion del sobre basado en criterios de juicio de valor.

PT CAF Puntuacioén del sobre basado en criterios cuantificables automéaticamente mediante férmula.
NIF Numero de Identificacion fiscal.

PCAP Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

ROLECE Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico
XML Extensible Markup Language (Lenguaje de marcas extensible).

2. CONTACTENOS

Para mas informacién sobre Licitacion Electronica por favor, dirijase a la siguiente direccion

de correo:

-! licitacionEorganismos@hacienda.gob.es
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